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1. BEVEZETES

A villalkozasoknak, egyéni vallalkozasoknak sok torvényi rendeletet be kell tartaniuk,
figyelembe kell venniiik. Célszerli gyakorlott konyvelot megbizni a konyvvezetéssel, nem art
azonban, ha a legfontosabb szabdlyokat mi is ismerjiikk. Az aldbbiakban Osszefoglalom a
kisvallalkozokat, a kistermeldket érintd Iényeges cégalapitdsi, konyvvezetési, addzasi

szabdlyokat.

2. KONYVVEZETES, BESZAMOLO

A szamvitel olyan elszamoldsi, nyilvantartdsi rendszer, mely a véllalkozds vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl szolgiltat informécidkat. Alapja a konyvvezetés, ami a
gazdasagi eseményekrodl folyamatos nyilvantartast vezet. A szamvitel biztositja az informaciot
a menedzsmentnek, a piac mas szereploinek, pl. befektetok, hitelezok, szallitok,
allamigazgatasi szerveknek stb. Az adézasnak is alapja.

A gazdédlkodonak ki kell alakitania sajat szamviteli politikajat, mely a torvényi
eldirdsok betartdsa mellett a vallalkozds sajatossdgait is figyelembe vevd belsd szabdlyozas.
PL: leltarkészités, eszkozok és forrdsok értékelése, pénzkezelés, Onkoltségszamitis. Az
egységes szdmlakeret el6irdsainak figyelembevételével kialakitja sajit szamlarendjét, egy-egy
fokonyvi szamla pontos elnevezését, tartalmat, sorszdmdt (1-3.: eszkozszdmldk, 4.
forrasszamlak, 5-7.: koltségszamlék, 8.:raforditdsszamlak, 9.: bevételszamldk). Szabalyoznia
kell a vallalkozason beliil a szamvitel iigyviteli rendjét, a bizonylatok formdjat, aramlasat.

Konyvelni csak szabdlyszerlien kiallitott, megfelelden ellendrzott és elfogadott
bizonylatok, okmanyok alapjan lehet. Bizonylat pl.: szamlak, bankszdmla kivonat, szerzodés,
stb. Konyveléskor minden esetben hivatkozni kell a bizonylat, okmény azonosité adataira. A

készpénz kezeléséhez, illetve meghatdrozott gazdasdgi eseményekhez kapcsol6dd bizonylatok



(szamla, nyugta), tovdbbd minden olyan nyomtatvany, amelynek az illetéktelen felhasznaldsa
visszaélésre adhat alkalmat, szigord szdmaddsi kotelezettség ald tartozik. A szdmviteli
bizonylatokat 8 évig kell olvashaté formédban megorizni.

A konyvelés a bizonylatok alapjan késziti a nyilvantartasokat. A nyilvantartdsok
formadi: raktari, analitikus, szintetikus, melyeknek Gsszhangban kell lenniiik. Az analitikus
nyilvantartds feladata, hogy a gazdasdgi eseményeket a bizonylatok alapjan részletezve
rogzitse, valamint az értékadatokat meghatdrozott id6kozonként, feladds formdjaban a
szintetika rendelkezésére bocsdssa. Az analitikus nyilvantartdsok adatai alapjan késziil a
napld, mely a gazdasigi eseményeket idoérendben rogziti. A szintetikus nyilvédntartds csak
értékadatokat tartalmaz a fOkonyvi szdmldkon Osszevontan. Kontirozdsnak nevezziik az
érintett fOkonyvi szdmldk kijelolését, ez alapjan keriil az esemény a fokonyvben
elkonyvelésre. A fokonyv adatai alapjan késziil a beszamolo.

A villalkozasok konyveiket vezethetik egyszeres vagy kettds konyvvitellel. Az
egyszeres konyvvitel pénzforgalmi szemléletii, a bevétel tényleges pénznovekedést jelent, a
koltség pedig egyuttal pénzkiadas is. A Szamviteli torvény az egyszeres konyvvezetési format
a vallalkozasok esetében 2004. januar 1-t6] megsziinteti. A kettds konyvvitelben a bevételek
elszamoldsa gyakran csak kovetelés konyvelésével jar egyiitt, a raforditds sem esik egybe a
pénzkiadassal, ezért van sziikség az iddbeli elhatdroldsra. Egyszeres konyvvitelt azok a
kozkereseti tarsasdgok és betéti tarsasigok vezethetnek, akiknek véllalkozési tevékenységbdl
szarmazo éves, nettd drbevétele —két egymast kovetd évben— nem haladja meg az 50 millié
forintot. A kft-k kettds kdnyvvitelt kotelesek vezetni.

Az tzleti év lezardasat kovetéen beszamolot kell késziteni, melyet a véllalkozds
képviseletére jogosult személy ir ald. A beszamol6 elkészitésének napja az a nap, amikor a

tulajdonosok a beszamol6t elfogadtdk. Alapja a leltir é€s a konyvvezetés. Az el6zd év



megfeleld adatait is fel kell benne tiintetni. A beszdmoldt a cégbirésdgon a targyévet kovetd

év majus 31-ig letétbe kell helyezni, ahol barki megnézheti.

Az egyszeres konyvvitelt vezetok egyszeriisitett beszamol6t készitenek, mely egyetlen
kimutatasbol all, a mérlegbol. Egyszeriisitett éves beszamol6t az a véllalkozds készithet,
amelyiknek harom mutatéja koziil kettd, két egymast kovetd évben hatarérték alatt maradt (a
mérlegf6osszeg 150 millié forint, az alkalmazottak 1étszdma 50 f6, az értékesités éves nettd
arbevétele 300 milli6 forint). Egyszersitett éves beszamol6t 2003. janudr 1-tol legalabb
mérlegképes konyvel6i képesitéssel rendelkezd személlyel kell elkésziteni (kivéve, ha a
megel6zd két évben elért éves nettd arbevétel dtlaga nem haladta meg az 5 M Ft-ot). A
beszdmolé harom részbdl 4all: a mérlegbdl, az eredménykimutatisbol és a kiegészitd
mellékletbdl.

A mérleg kétoldali vagyonkimutatds, amely a fordulénapon, dltaldban december 31-
én mutatja, hogy a vallalkozas vagyona milyen eszk6zokbdl all és ezt mivel finanszirozza.
Eszkozok:

- befektetett eszkozok: egy éven tdl szolgiljdk a vallalkozdst (immateridlis javak, targyi
eszkozok, befektetett pénziigyi eszk6zok)

- forgéeszkozok: egy éven beliil elhasznalédnak (készletek, kovetelések, értékpapirok,
pénzeszkdzok)

- aktiv idObeli elhatdrolds: a targyév eredményét noveljiik az olyan bevételekkel, amelyek
ténylegesen csak a kovetkezd évben vagy években jelentkeznek, pl. a kamatot csak a
futamidd végén kapjuk meg, de egy része erre az évre jar

Forrasok:

- sajat toke: jegyzett toke, jegyzett, de még be nem fizetett toke, tOketartalék,
eredménytartalék, lekotott tartalék, értékelési tartalék, mérleg szerinti eredmény

- céltartalékok: a varhat6 kotelezettségekre félrerakott, az eredményt csokkentd Osszeg



- kotelezettségek: hitrasorolt kotelezettségek, hosszu lejarati kotelezettségek, rovid lejaratd
kotelezettségek
- passziv id6ébeli elhatdrolas: a targyévi eredményt csokkenti a kovetkezd évekre jutd
eredmény
Eredménykimutatas: az éves bevételek és az éves raforditasok kiilonbsége, mely lehet
nyereség vagy veszteség. A mérleg szerinti eredmény levezetését tartalmazza. Egységes
szerkezetben, kotott kategéridkkal kell elkésziteni az el6z0 évi adatokat is feltiintetve.
Kiegészito melléklet: szoveges jelentés, olyan informdacidkat tartalmaz, melyek a
mérlegen és az eredménykimutatdson kiviil a megbizhat6 és valds Osszkép kialakitdsdhoz
vezetnek. Szamviteli politikdjaval 6sszhangban a véllalkozds donti el, hogy mi keriiljon bele.
Azok a villalkozdk, melyek nem felelnek meg az elébbi feltételeknek, éves

beszamolot kell, hogy készitsenek, ez a fentieken kiviil iizleti jelentést tartalmaz.

3. GAZDASAGI TARSASAGOK
Minden gazdasagi tarsasdg alapitasakor okiratot kell elkésziteni. Az okiratot a tagok
irjak al4, tigyvéd vagy kozjegyzo ellenjegyzi. Az okirat a tarsasigi formatdl fiiggden kotelezd
elemeket tartalmaz. A tarsasag alapitasat az okirat alairdsat kovetden 30 napon beliil be kell
jelenteni a cégbirdsdghoz. A tirsasdg megalakuldsatol a bejegyzésig elOtarsasagként mukodik,
az ebben az idészakban folytatott gazdasdgi tevékenységérdl kiilon kell szdmot adnia. A
bejegyzést a Cégkozlonyben teszik kozzé. A cégek torvényességi feliigyeletét a Cégbirdsag

latja el. A gazdasdgi tarsasagok a szamviteli torvény hatdlya alé tartoznak.

Betéti tarsasag
Legaldabb egy beltagja van, akinek feleldssége a tarsasiagi vagyon altal nem fedezett

kotelezettségekért korlatlan és a tobbi beltaggal egyetemleges. Legaldbb egy kiiltagja van, aki



csak a tarsasiagi szerz8désben vdllalt vagyoni betét szolgdltatidsara koteles. Az alapitidshoz a
tagok vagyoni betéttel jarulnak hozzd, ennek mértéke nincs meghatdrozva. A beltag jogosult
iizletvezetésre és képviseletre. (Ha a kiiltag neve szerepel a cégnévben, feleléssége azonos a

beltagéval.)

Kozkereseti tarsasag

A tagok (legalabb két tag) korlatlan és egyetemleges feleldsségiik mellett k6zos
gazdasdgi tevékenységet folytatnak, a vagyoni hozzdjaruldst a tdrsasdg rendelkezésére
bocsatjdk (mértéke nincs meghatdrozva). A tagok vagyoni hozzdjaruldsuk ardnyédban
részesednek a nyereségbdl és viselik a veszteséget. Dontéseiket szotobbséggel hozzédk, az
iizletvezetést és a képviseletet egy kijelolt tag latja el. A tagok személyes kodzremiikodése

kotelezo.

Korlatolt felel6sségii tarsasag

Elére meghatarozott Gsszegli torzst6kével alakul, ez min. 3 milli6 forint (30%-a
pénzbeli hozzdjarulas kell, hogy legyen, de minimum 1 millié forint). A tagoknak csak
korlatozott felelésségiik van, a tarsasdggal szemben azonban kételesek helytallni.. Ha olyan
hatdrozatot hoztak, amelyrdl tudtik, vagy elvarhaté gondossdggal tudniuk kellett volna, hogy
a tarsasdg érdekeit jelentOsen sérti, korlatlanul és egyetemlegesen feleldsek az okozott karért a
tarsasdgnak. A tagok jogait és a tarsasdg vagyondbol megilletdé hadnyadot az iizletrész jelenti,
aminek alapja a torzsbetét. LegfObb szerve a taggytilés, évente legaldbb egy alkalommal 6ssze

kell hivni. A tarsasag ligyeit kivdlasztott tigyvezetd intézi.



Szovetkezet

Az alapité tagok személyes kozremiikodéssel és a vagyoni hozzdjaruldssal a tagok
érdekeit szolgal6 vallalkozasi és mds szolgaltaté tevékenységet folytatnak. A tagok jogai és
kotelezettségei azonosak. Alapszabalyban hatirozzak meg a miikodés és a gazdalkodas
kereteit. A tagok min. egy részjegyet kell, hogy jegyezzenek, ez az addézott eredménybdl
részesedésre jogosit. A részjegy mdasra nem ruhdzhaté at. A szovetkezeti iizletrész a

szovetkezet vagyonabol a tagnak juttatott vagyonrész, ez masra is dtruhdzhato.

4.  EGYENI VALLALKOZO

Egyéni vidllalkozds — meghatdrozott kivétellel, pl. mezOgazdasiagi termelés —
véllalkoz6i igazolvany birtokdban gyakorolhats. A véllalkozéi igazolvinyt a szakmai
kamardk adjak ki. Képesitéshez kotott tevékenység esetén a vdllalkozd, csalddtagja, vagy
alkalmazottja bizonyitvdnydnak hiteles masolatat is be kell adni. Az egyéni vallalkozénak
személyesen kozre kell miikddnie a vallalkozasban. Korlatlan felel6ssége van, a vallalkozasa
tevékenységéért teljes vagyondval felel. Torzstokével nem kell rendelkeznie. A szamviteli
torvény hatdlya nem terjed ki rd, addzdsit a személyi jovedelemadoérdl szold torvény

szabdlyozza.

5.  ADOZAS
Adot a kozkiaddsok pénziigyi forrdsainak biztositdsdhoz, a torvényekben,
rendeletekben meghatidrozott médon kell fizetni. Ilyen kozkiaddsok pl. az oktatds, az
egészségligy, a sport és kulturdlis szolgéltatdsok, az orszdg védelme, utak, arvizvédelem,
szennyviztisztitas, rendorség, stb. Az adézassal kapcsolatos feladatokat a teriiletileg illetékes
adohatésag latja el, az APEH, a vamhat6sag, az onkormanyzat jegyzdje és az illetékhivatal.

Az APEH a személyi jovedelemado , a tarsasagi és osztalékado, az altalanos forgalmi ado, az



egészségbiztositdsi és nyugdijjarulék, a baleseti jarulék, a fogyasztasi add, a kereskedelmi és

jatékado, valamint az adok mdédjéra torténd befizetések esetében illetékes.

Bejelentési kitelezettség

Az ad6z6 koteles az adokoteles tevékenység megkezdését, személyes adatait, valamint
a vallalkozasra vonatkozé adatokat, ezek valtozasat bejelenteni. Ha ezt elmulasztja,
mulasztisi birsdgot szabhatnak ki rd. Adokoteles tevékenységet csak addszammal vagy
addazonosito jellel rendelkez6 ad6zo végezhet, amit bejelentkezéskor az dllami adéhatdsig ad
ki. Bejelentkezés:

-Az egyéni villalkozd6i igazolvanyhoz kotott tevékenységet folytatd magianszemély a
teriiletileg illetékes okmdnyiroddndl a vallalkoz6i igazolvany kiaddsdra irdnyuld kérelmének
benyudjtasaval.

-A  cégbejegyzésre kotelezett személy a cégbejegyzés iranti kérelmének a
cégbirésdghoz torténd benyujtasaval.

-Az egyéni villalkozo6i igazolvanyhoz nem kotott vallalkozoi tevékenységet folytatd
maganszemély vagy cégbejegyzésre nem kotelezett személy (pl. alapitvany, egyesiiletek)
kozvetleniil az dllami ad6hatésagnal.

Az addz6 ezutdn 15 napon beliil bejelenti az adéhatésaghoz kdnyvvezetésének modjat,
tulajdonosainak, vezetd tisztségviseldinek adatait, a sziikséges engedélyek megszerzését,
pénzforgalmi bankszdmldjanak szdmat, azt, hogy munkéltaté-e, stb.

A helyi ad6 fizetési kotelezettséget a helyi onkormanyzati adéhatsagnadl kell bejelenteni.

Az addhatdsag adészamot ad az egyéni véllalkozdnak, amit a vallalkoz6i igazolvanyba

irnak be. Addazonosité jelet kap az a maganszemély, akinek nem sziikséges ad6szam, de

jovedelemmel rendelkezik €s addkotelezettség terheli. Jovedelmet csak akkor lehet kifizetni,



ha az addészamot kozlik a kifizetdvel. Az adészamot, ill. adéazonositd jelet minden, az
addzassal 0sszefiiggd iraton fel kell tiintetni, pl. szdmlékon, szerz6déseken.
15 napon beliil be kell jelenteni minden valtozast, pl. azonosité adatok, tevékenység

megsziintetése, értékhatart elérése, stb.

Bizonylatok, konyvvezetés, nyilvantartas

Az ad6zé nyilvantartisokat koteles vezetni, melyeket a szamvitelr6l, az ado6zas
rendjérél és az egyes addnemekrdl szolé torvények szabdlyoznak. A nyilvantartdsokat
folyamatosan kell vezetni, ezek szolgdlnak az adé kiszdmoldsira. Aki elmulasztja vagy a
valésdgtol eltérden vezeti, mulasztdsi birsdgot kell fizetnie. Amennyiben az ad6z6 nem ad
szamlat vagy nyugtét, szintén mulasztasi birsagot kell fizetnie. Ha ez tobbszor is eléfordul, az

addhatdsdg be is zdrathatja bizonyos iddre a boltot, lizemet.

Adémegallapitasi kotelezettség

Az ad6 megallapitdsa torténhet:

Onaddzassal: a jogi személyek d4ltaldban Onaddzéassal dllapitjdk meg addjukat
Maganszemélyek is 6nad6zok, ha egyéni vallalkozok, afa vagy fogyasztasi ad6 alanyai, vagy
osszjovedelmiik utdni jovedelemadSt nem a munkaltaté dllapitja meg. Onadézds esetében az
ad6z6 szadmitja ki kotelezettségét, illetve tAmogatdsi igényét, és azt tudatja az addhatdsdggal.
Az addhatdsédg csak akkor intézkedik, ha jogsértést tapasztal.

-ad6levondssal megéllapitja az adot, levonja a kifizetésbdl, majd & fizeti be az
adoéhatdsagnak, pl. munkaltatd, kifizetd,

-adobeszedéssel: az adofizetésre kotelezett beszedi és befizeti, pl. idegenforgalmi ado,

-hatésagi adomegéllapitassal: az ad6z6 kozlése alapjan a hatésag allapitja meg, pl.

épitményado
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Az 6nad6z6, ha bevalldsdban hibdt kovet el és késObb észreveszi, Onellendrzés
beaddsdval, adohidny esetén Onellendrzési potlék fizetésével korrigdlhat. Ilyenkor nem kell
mads szankci6tol tartania. Ha az adéhatésag ellenérzése mutatja ki az adéhidnyt, birsagot szab
ki, ami az adéhidny maximum 50%-a lehet. Az adohatésag mérlegeli a koriilményeket, €s ez
alapjan dont a birsag mértékérdl. Ha az eltitkolt addt be sem fizették, késedelmi potlékot is

kell fizetni az adott idOszakra.

Az ad¢ bevallasa

Az ad6é megfizetése az addbevalldst nem poétolja, akkor is kotelezd, ha az ado
befizetésre keriilt. Bevalldsra az ado6hatésdg nyomtatvdnyt rendszeresit. Bevalldst
meghatarozott id6szakonként kell tenni, gyakorisdgat az add nagysdga, a tevékenység
végzésének formdja hatdrozza meg. Adobevallast kell beadni rendkiviili esetekben is, pl. az

elotarsasagi id6szakrol, az adokoteles tevékenység megsziintetésekor.

Nyilatkozattételi kotelezettség
A szamla valddisdganak megdallapitasa céljabdl az adohatdsag felszdlithatja a szdmlan

feltiintetett eladdt, hogy tegyen nyilatkozatot a szdmla kibocsatasanak koriilményeirol.

Adatszolgaltatasi kotelezettség

Az addhatésdg az ad6z6 altal szolgéltatott adatokat nyilvantartja, meg0rzi, €s jogosult
azokat ellendrizni. A bejelentett adatokat Osszehasonlitja a munkdltatd, a hitelintézet, a
kifizetd, az adékedvezmény, az adomentesség igénybe vételére jogositd igazolds kidllitoja,
stb. altal szolgaltatott adatokkal, igy vigyazni kell, hogy csakis helyes 0sszegeket

szerepeltessiink.
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Ado és adoeloleg fizetési kotelezettség

Az ad6z6 torvényben meghatarozott esetekben €s rendszerességgel adot és adoeldleget
koteles fizetni. Amennyiben az ad6zé a bevallott ad6t hatdridére nem fizeti meg,
automatikusan késedelmi kamatot szamit fel az adéhatésag.

Az addhatdsag az ad6z6 adokotelezettségét, koltségvetési timogatdsi igényét, valamint
az arra teljesitett befizetést és kiutalast az ad6z6 ad6szamléjan tartja nyilvan. Az adészamlan
adonként, koltségvetési tdmogatasonként tartja nyilvan az adatokat, kiillon szdmldja van az
Egészségbiztositdsi Alapnak és a Nyugdijbiztositdsi Alapnak. Befizetéskor kiilon szdmlara
kell az egyes tételeket utalni, befizetni. Ha az addszdmla tartozast vagy tuilfizetést mutat, az
adohatésdg maganszemélynek aug. 31-ig, mds ad6ézoknak okt. 31-ig értesitést kiild az
egyenlegrol.

Az ad6zd fizetési konnyitést kérhet, ha a fizetési késedelem nem réhaté fel neki.
Maganszemély esetében szocidlis, vagyoni, jovedelmi viszonyokra tekintettel méd van az
ado, a potlék és a birsag mérséklésére, elengedésére. Nem maganszemély esetében kivételes
méltanyossagb6l csokkenthetik a birsdg és a potlék Osszegét, ha ennek megfizetése a

tevékenységet veszélyeztetné.

Ellenérzés
Az adéhatdsdg ellendrzi az adézdssal kapcsolatos jogszabalyok betartdsat, pl. leltér,
probaviasarlds, szamldk, konyvvezetés atnézése. Egyszertsitett ellendrzés esetén a

rendelkezésére 4116 adatokat és a benyujtott bevalldst veti egybe.

Egyszeriisitett vallalkozéi ado (eva)
2003. jan. 1-t6l keriil bevezetésre. Célja, hogy a kisvallalkozok adminisztracids terheit

csokkentsék. Az eva-t majdnem minden, két éve miikodd 15 millié brutté bevétel alatti
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véllalkozas vélaszthatja az rt. kivételével. A bevételi hatart két — az eva vélasztdsat megel6z6
— pénziigyi évben egyardnt nem lehet majd meghaladni. Az 4fas bevétel 15 szazalékat jelentd
eva minden kozponti kozterhet helyettesit, a bért terheld adé €s a jarulékok kivételével. Ha az
afas brutté bevétel év kozben haladja meg a 15 millié forintot, a véllalkozds automatikusan

kiesik az eva-s korbol.

Tarsasagi ado

Alanya a gazdasigi tdrsasdg.. Az adokotelezettség kezdete a tarsasdgi szerzOdés
kozokiratba foglaldsdnak, ellenjegyzésének a napja. Az adé mértéke a pozitiv addalap 18%-a.
Ha az addalap barmely adéévben negativ, ezzel az dsszeggel az ad6z6 a kovetkezd 5 évben az
addalapjat csokkentheti. A kezdés + 3 év veszteségével az o6todik addévet kovetden is
csOkkentheti az addalapot. A mezOgazdasigban a negativ addalappal az el6zé két év
nyereségét is lehet csokkenteni onellenérzéssel.

Az addalapot dgy kapjuk meg, ha a vallalkozds eredményét modositjuk kiilonb6zo
tételekkel. Pl. noveljiikk a nem a vallalkozasi tevékenységhez kapcsol6dd koltségekkel, tehat
az adot ez utan is meg kell fizetni, hidba szamoltuk el koltségként. Csokkenteni lehet viszont
az adodalapot pl. szakmunkdsképzés esetén (6.000 Ft/f6/hd), korabbi munkanélkiili
foglalkoztatdsakor 12 havi TB 0sszegével, a kutatds-fejlesztés koltségével, legalabb 50%-ban
megvaltozott munkaképességli foglalkoztatdsa esetén a munkabér 50%-dval, de legfeljebb a
minimélbér 50 szdzalékdval, mikro és kisvallalkozdsok esetében az addévi beruhdzis
értékével, de max. 30 millié Ft-tal, stb.

A villalkozasok évkozi adébevallast kotelesek késziteni és addeldleget fizetni. Ha az
el6z6 évi fizetendd adé S milli6 Ft-ndl tobb volt, ezt havonta kell megtenni a kovetkezo ho 20.
napjaig, kiillonben negyedévente, a negyedévet kovetd hé 20. napjaig.

A tarsasagi adorol az adéévet kovetd év majus 31-ig kell bevallast tenni.
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Személyi jovedelemadé (szja)

A maginszemélyek  jovedelmének  addokotelezettségét — szabdlyozza. Az
adokotelezettség a bevételszerzo tevékenység megkezdésének, vagy a bevételt eredményezd
jogviszony keletkezésének napjan kezdddik. Az adé alapjat a bevételbdl kell kiszadmitani. A
jovedelem lehet

-a bevétel 0sszege,

-a bevétel Osszegének a torvényben meghatarozott koltséghanyada,

-a bevétel 0sszegét csokkenthetjiik a vele szemben elszdmolhat6 koltségekkel.

Koltségnek csak a bevételszerzd tevékenységgel kozvetlenill Osszefiiggd, kizardlag a
bevétel megszerzésére, a naptiri évben ténylegesen kifizetett kiadds mindsiil. A
magéinszemély sok esetben vélaszthat az elszdmolds moédjai kozott, azonban tevékenységének
jellege, bevételének nagysaga ezt a valasztast behatarolja.

A mezogazdasagi tevékenységet végzo vélaszthatja:,

-gazdasagi tarsasagként adozik

-egyéni véllalkozokénti adozast

-az adémentességet (az Ostermeld vagy az atalanyadézo kistermeld), ha bevétele nem
éri el a 250 ezer forintot (2003-ben a 350 ezer forintot, és 2003-ban ipartizési adét sem kell
fizetnie)

-tételes koltségelszamolast, bevételét csokkentheti egyes kedvezményekkel, (pl.
szakmunkdstanulé képzése, munkanélkiili vagy csokkent munkaképességii foglalkoztatdsa
esetén),és a koltségekkel, majd ezen 6sszeg 40%-at kistermeldi koltségatalany cimén igazolas
nélkiil elszdmolhatja, igazolt koltségein feliil. Jovedelme az 6sszevont addalap része, savosan

adoézik. Addja és a konyveldi dija utdn max. 100 ezer forint adékedvezményt vehet igénybe.
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-10% diktalt koltségatalanyt vélaszthat a mezdgazdasdgi kistermeld (a bevétel 10%-a a
koltség). Jovedelme az Osszevont addalap része, sdvosan adézik, max. 100.ezer Ft
adékedvezményt vehet igénybe.

-atalanyadot valaszthat a mezdgazdasagi kistermeld A novénytermesztés addalapja a
bevétel 15%-a, az allattenyésztésé a bevétel 6%-a. Az addkulcs az addalap nagysigatol
fliggden novekszik.

Szellemi tevékenység jovedelme esetén tételes koltségelszamolassal vagy 10% diktalt
koltségatalany elszdmoldsdval lehet a jovedelmet meghatdrozni, ami az Osszevont addalap
része. A jovedelem 25%-at adokedvezményként lehet igénybe venni (max. 50 ezer Ft).

A falusi vendéglatasbol szarmaz6 adomentes évi bevétel értékhatara 400 ezer forint
(2003-ban 600 ezer forint).

Az egyéni vallalkozoi kivét az egyéni vallalkozo éltal személyes munkavégzés cimén
a véllalkozasbol kivett Osszeg. A vallalkozé ez utan fizeti a jarulékokat. Nem mindsiil
munkabérnek, tehat nem lehet utina adékedvezményt igénybe venni.

Az egyéni véllalkozé vélaszthat:

-jovedelem szerinti ad6zast. A bevételbdl levonjdk a koltségeket - az egyéni
véllalkozéi kivétet is — a bevételt csokkentheti még pl. a kutatés fejlesztés koltsége, az adoévi
beruhdzds Osszege, stb. Ha az addalap negativ, 5 évre elhatdrolhat6. Az add az igy kapott
eredmény 18%-a. Az ad6 Osszegét térségi kedvezmények is csokkenthetik.

-ataldnyado6zast adéévenként valaszthat, ha nem 4ll munkaviszonyban, és a megel6z6
adéévben bevétele nem haladta meg a 4 millié forintot valamint az afiban az alanyi
adomentességet vdlasztotta vagy kizdrdlag tirgyi adomentes tevékenységet folytat. Bolti
kiskereskedelmi tevékenységet végzd egyéni villalkozondl az dtalanyaddzas valasztasdnak
feltétele, hogy ne legyen munkaviszonyban és megel6zé adéévben bevétele ne haladja meg a

18 milli6 forintot. Addkoteles jovedelmét atalanyaddzas esetén vélelmezett koltséghanyad
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alkalmazdsaval szamitjak ki, mely attdl fiigg, hogy milyen tevékenységet végez, féallasban
vagy kiegészitd tevékenységként végzi és mennyi az éves addalap. Ha az értékhatart év
kozben atlépi, megszinik a jogosultsig Az atalanyad6zds évében felmeriilt 0sszes koltséget
elszamoltnak kell tekinteni, beleértve az amortizaciét és a kordbban elhatarolt veszteségbdl
évente 20 szazalékot.

-a tételes dataldnyadot a fizetdvendéglatd tevékenységet folytatd maganszemély
vélaszthatja, mértéke szobanként és évenként 24 ezer forint.

Az egyéni véllalkoz6 a negyedévet kovetd ho 12-€ig addeldleget koteles fizetni.

Az ado6zds utdni véllalkozdsi jovedelembdl kell kiszdmitani az osztalékalapot. Az
egyéni vdllalkoz6 pénztartalék szamlat nyithat, s ha nem alkalmaz dtaldnyaddzast vagy tételes
ataldnyaddzast, a tartalékolt pénz éves dtlagos dllomdnyndvekedésével csokkenti
osztalékalapjat, mig a pénztartalék csokkenésével noveli azt. Az osztalékalapbdl 20%-kal
adozik a vallalkozoi kivét jegybanki alapkamat kétszeresével szamitott Gsszege. Ezen Osszeg
feletti rész 35 szazalékkal addzik és 11 szazalék egészségiigyi hozzajarulast kell fizetni utana.
Pl. az osztalékalap 120 ezer forint, a jegybanki alapkamat 9%, a véllalkozéi kivét 600 ezer
forint, akkor 108 ezer forint utan kell 20% adét fizetni (a 600 ezrer 18 szdzaléka), és 12 ezer
forint utdn 35 szdzalék osztalékadét, valamint 11 szdzalék eii. hozzdjarulast. (2003-ban a
vallalkozéi kivét 30 szdzalékat lehet 20 szdzalékos osztalékadé megfizetésével kivenni, az e
feletti rész utdn 35 szdzalék osztalékadot kell majd fizetni. Az osztalékteher csokken.)

Az egyéni vallalkoz6 pénztarkonyvet vagy naplofékonyvet koteles vezetni. Az 6nalld
tevékenységet folytaté maganszemély, valamint a mezdgazdasagi Ostermeld, ha jovedelmét a
bevételeibol koltséghdnyad vagy jovedelemhdnyad alkalmazdsdval szdmolja el, bevételi
nyilvantartast vezet. Koltségnyilvantartast is kell vezetnie annak, aki jovedelmét tételes

koltségelszamolassal allapitja meg.
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Fogyasztasi ado
A luxus vagy egészségre drtalmas termékek utdn kell fizetni (pl. kdvé, ékszerek,
személygépkocsi), adofizetésre kotelezett a termeld, a termeltetd, az importdlé vagy a

felvasarlo.

Altalanos forgalmi adé (afa)

Az ad¢6 alanya minden személy, szervezet, mely belf6ldon termelést vagy szolgaltatast
végez, az egyéni véllalkozo, bt, kft-, stb. Az adéfizetési kotelezettség aldl kivételt csak az
alanyi és tiargyi adomentes értékesités képez. Az add terhét az eladd, a szdmla kibocsatdja
tovabbharitja a vevOre. Az addalany vevoként a vdasdrolt termék, szolgdltatds szdmldjan
szerepld afat fizeti meg. Az addalany - az adofizetési kotelezettség fiiggvényében — havonta,
negyedévente vagy évente addbevalldst nydjt be, amiben a felszdmitott ad6 és az éltala
megfizetett ad6 kiilonbozetét elszamolja. Nem lehet az afat levonni a gépjarmithasznalat
koltségei, 2003-t6] pedig valdsziniileg az ingatlanberuhdzas, az éttermi, szallodai szamla, a
parkolas és az tutdij utan se. Bizonyos feltételek megléte esetén az adodt vissza lehet igényelni.

Az afa mértéke a foszabdly szerint 25 szdzalék, a torvény mellékletében felsorolt
esetekben (pl.: konyv, ételforgalmazas) 12 szazalék, termékexport stb. esetében 0 szazalék.

Az a személy, aki/amely afa koteles termékértékesitést, szolgdltatisnytjtist végez, a
bejelentkezéssel egyidejiileg nyilatkozik arrél, hogy

-kizardlag targyi adomentes értékesitést végez (pl. termékimport, oktatds, lakdingatlan
afat feltiintetni, felszdmitani nem lehet, a beszerzések utani afat koltségként szamoltja el.

-addalanyisagot vélaszt,

-alanyi adémentességet valaszt. Az adéévet megel6z6 évben a brutté arbevétele nem
haladta meg a 2 millié forintot, illetve ataldnyad6zé egyéni vallalkozé esetében a 4 millié

forintot, és a gazdasagi tevékenységének székhelye vagy az allandé lakhelye belfoldon van.
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Az Osszeghatdrndl nem kell figyelembe venni azt a bevételt, amelyet tirgyi addémentes
termékértékesitésbdl, valamint mezdgazdasigi tevékenységbdl szdrmazik. Ha az addkoteles
értékesitést targyévben kezdi meg, az arbevétel értékhatart iddardnyosan kell figyelembe
venni. Pl. okt. 1-én indul, akkor 500eFt az értékhatar. Megsziinik az alanyi adomentesség, ha
az arbevétel meghaladja év kozben az értékhatart.

-tételes addelszdmolds helyett az adomegallapitds melyik kiilonleges modjat kivanja

alkalmazni

Bolti  kiskereskedelmi tevékenység: az addalany elszdmoland6 addjat a
tovabbértékesitésre beszerzett termékek addkulcsonkénti részardnya alapjan hatirozza
meg.

- Kereskedelmi szélldshelyaddsi tevékenység: az adé mértéke a ténylegesen elért
bevétel 6,8%-a. Vilaszthatd, ha a bejelentés ad6évében és az azt megelézd évben e
tevékenységbdl szairmazo bevétele nem haladja meg idéardnyosan a 4 milli6 forintot.

- Mezogazdasagi termelés: ha a termeld maga dllitja el6 a terméket és annak
értékesitését nem kiskereskedelmi tevékenységként végzi, a felvasarlé allit ki szamlat:
A szamlaban az eladd javara kompenzacids felarat szamit fel.

- Kiilonbozet szerinti adézds: amennyiben az addalany afa fizetésére nem kotelezett
személytdl, vagy a kiilonbozeti adézdst vdlaszté személytdl tovabbértékesitésre,
bizomdnyosi értékesitésre vasdrol, pl. mialkotist. Az add mértéke az eladdsi és
felvéasarlasi 4r kiilonbségének 20%-a.

Az afa torvény rendelkezik a szdmlaadasi kotelezettségrol is. Egyszeriisitett szdmlat kell
kiallitani, ha a vevd készpénzzel vagy készpénz helyettesitd eszkozzel fizet és szdmlat kér.
Nyugtat kell adni, ha a vevo nem kér szamlat, kivétel pl. az tjsag €s folyoiratarusitds. Szamlat
kell adni, ha a vevé késobb fizet. Szamlat helyettesitd okmanyt lehet szamla, egyszerisitett

szamla helyett kiallitani, ha az ellenérték nem pénzben kifejezett, pl. arucsere, ellenérték
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nélkiili 4tadds tortént, vagy a vevl eldleget fizet. A szamla, egyszerusitett szamla, nyugta
tartalmi  kovetelményei  szigordan meghatdrozottak, ezeket szigord szdmad4su

nyomtatvanyként kell kezelni. A feltiintetett adatok valddisagaért a kibocsaté a felelOs.

Helyi adok
Helyi adét az onkorményzat a torvényben meghatarozott médon, illetékességi teriiletén
szedhet, bevezetésérdl donthet. A helyi adé lehet:
-vagyoni tipusu: telekado, épitményadd
-kommunadlis ad6: maganszemélyek adotargyak utdn, véllalkozok a foglalkoztatottak
1étszama alapjén, idegenforgalmi ad6
-ipartizési ad6: élland6 tevékenység esetén az addalap (netté arbevétel csokkentve az
anyagkoltséggel, az eladott aruk beszerzési értékével, és a kozvetitett szolgéltatdsokkal)

maximum 2%-a, ideiglenes jellegli tevékenységnél maximum 5 000 Ft/nap.

Egyéb adok

-Szakképzési hozzdjarulas: a bérkoltség 1,5%-a (a véllalkozdi kivét utin nem kell
fizetni, csak az alkalmazott utan).

-Rehabiliticiés hozzdjarulds: a vallalkozds, ha 20 fOnél tobbet foglalkoztat és a
rehabilitdltak ardnya nem éri el az 5%-ot, 2002-ben 31000 Ft/f6/év (egyéni vallalkozénak nem
kell fizetni).

-Munkaadédi jarulék: brutt6 kereset + természetbeni juttatidsok 3%-a.

-Munkavéllal6i jarulék: brutté kereset 1,5%-a. (2003-ban varhatéan 1%), kivéve a

nyugdijast.
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Tarsadalombiztositas

-Egészségiigyi hozzdjarulas: a tételes Eho-t a 1€tszdm alapjan kell fizetni, 4500 Ft/h6
(2003-t6l varhatéan 3450 Ft), tappénz idejére nem kell fizetni. Szazalékos mértékii Eho pl. a
mez6gazdasagi kistermelonél az atalanyado 25%-a, a tételes koltségelszamolo dstermelonél a
bevétel 5%-anak 15%-a.

-Nyugdijbiztositasi jarulék: a foglalkoztato fizeti az alkalmazott adéeldleg koteles
jovedelme utan 18%-ot.

-Egészségbiztositasi jarulék: : a foglalkoztatd fizeti az alkalmazott addeldleg koteles
jovedelme utdn 11%-ot.

-Téappénzkiaddsok: a munkdaltaté viseli a tdppénz 1/3-t és az els6 15 nap
betegszabadsagot.

-Nyugdijjarulék: a biztositott fizeti (kivéve a nyugdijas), a jovedelem 8%-a, maximum
a brutt6 atlagkereset 2-szerese utan (2003-ban 2,5-szerese utdn).

- Egészségbiztositasi jarulék: a biztositott fizeti (kv. a nyugdijas), a jovedelem 3%-a

Az egyéni villalkozé a vallalkozoéi kivét, az ataldnyadd alapjat képezd jovedelem, a
tarsas véllalkozds tagja a személyes kozremiikodés alapjan kiosztott jovedelme de legaldbb a
minimalbér utdn fizeti a jarulékokat. Ha a vallalkozas mellett legalabb heti 36 6rat dolgozik,
nappali tagozaton tanul, vagy nyugdijas, nem kell jarulékot fizetnie (kivétel a nyugdijasnak

5% baleseti jarulékot).

Jovedéki ado
Asvényolaj (pl. benzin), alkoholtermékek, sor, bor, dohdnygyartmanyok kereskedelmi

mennyiségl eldallitidsa, importdlasa esetén kell fizetni.
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6. SZOSZEDET

Adébirsag: az adohidny 50%-a.

Amortizacié: Az immateridlis javak, targyi eszkozok beszerzési vagy eldallitasi
koltségét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatdan
hasznélni fogjdk. Az évenként elszamolhatd értékcsokkenés Osszegét az egyedi eszkozok
véarhat6 élettartama, fizikai elhasznalddasa és erkolcsi elavuldsa alapjan kell megtervezni. Az
amortizacié az eredményt csokkenti.

Befektetett eszkoz: olyan eszkoz, mely a vallalkozds tevékenységét tartdsan, legaldbb
egy éven til szolgélja.

Beszamolasi kotelezettség: a gazddlkodé miikodésérdl, vagyoni, pénzigyi és
jovedelmi helyzetér6l a naptari év konyveinek lezdrdsat kovetden, a torvényben
meghatdrozott konyvvezetéssel aldtdmasztott beszamol6t koteles késziteni. Formdjat a
jogszabdly az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg foosszegétdl, a foglalkoztatottak
szamatol, mindezek hatarértékétol, tovibba meghatirozott esetben a konyvvezetés modjatol
fliggden hatarozza meg.

Beszerzési ar: az eszkozok vasarlasa, 1étesitésekor a raktarba torténd beszallitasig, az
iizembe helyezésig felmeriilt, az eszkozhoz egyedileg kapcsolhatd raforditds. A beszerzési ar
az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar, plussz a szallitdsi, raktdrozasi,
alapozasi, szerelési, lizembe helyezési stb. koltség, a fogyasztasi ad6, a vamkoltség.

Egységes szamlakeret: célja, hogy a gazdidlkodé eszkozeinek és forrdsainak, a
gazdasdgi miiveletek eredményre gyakorolt hatdsdnak egységes rendszerbe foglaldsaval
segitséget adjon a gazdilkodok szamvitelének megszervezéséhez.

1. szamlaosztily: immateridlis javak, targyi eszk6zok, befektetett pénziigyi eszk6zok

2. szamlaosztaly: vasarolt és sajat eldallitasu készletek
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3. szdmlaosztaly: pénzeszkdzok, értékpapirok, kdvetelések, aktiv idébeli elhatarolds

4. szédmlaosztily: forrdsok

5. szamlaosztaly: koltségnemek, pl. anyagkoltség, bérkoltség, amortizacid, egyéb koltségek
6. szamlaosztaly: kozvetett koltségek

7. szamlaosztly: kozvetlen koltségek

8. szamlaosztaly: raforditdsok

9. szamlaosztily: bevételek

0. szdmlaosztdly: nyilvantartdsi szdmlak

Elétarsasag: A jogeldd nélkiil alapitott tarsasag létesitd okirata ellenjegyzésének
napjatdl a cégjegyzékbe torténd bejegyzés napjdig, illetve az elutasitds vagy a cégbejegyzési
eljards megsziintetésének napjaig.

Falusi vendégfogadas: a maganszemély altal nem egyéni vallalkozoként, a sajat
tulajdonban 1évo falusi lakéhaz legfeljebb 10 dgyanak kiadasa, a vendégek étkeztetése és
szabadid6 program szolgéltatd tevékenység.

Hosszu lejarata kotelezettség: egy évnél hosszabb tavra kapott kolcson, csokkentve
az egy éven beliil esedékes részletekkel.

Immaterialis javak: azok a nem anyagi eszk6zok, melyek a meghatdrozott varhaté
élettartam, de legaldbb a kotelezd leirdsi id6 alatt szolgédljdk a vallalkozds tevékenységét
(szellemi termékek, vagyoni értékii jog, stb.).

Jegyzett toke: a cégbirésdgon bejegyzett tOke, melyet a Iétesitd okiratban
meghatdroztak. A tulajdonosok 4ltal tartosan atadott, befizetett toke.

Késedelmi potlék: minden naptdri nap utdn a felszamitds id6pontjdban érvényes

jegybanki alapkamat kétszeresének 356-6d része.
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Konyvvezetés: a gazdilkodo tevékenysége sordn el6forduld, a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetére kihaté eseményekrdl folyamatosan nyilvantartdst vezet s azt a naptari
év végével lezarja. A konyvvitel egyszeres vagy kettés konyvvitel lehet és csak magyar
nyelven torténhet.

Konyvvizsgalat: célja annak megdllapitdsa, hogy a vallalkoz6 altal készitett éves
beszamolo a torvény eldirdsai alapjan késziilt, s ennek megfeleléen megbizhatd és valés képet
ad a vallalkozas vagyoni és pénziigyi helyzetérol, a mitkodés eredményérol. A konyvvizsgdld
a beszdmolot hitelesitd zaradékkal latja el.

Kovetelések: pénzben kifejezett fizetési igény, amelyek a véllalkoz6 éltal mar
teljesitett, a madsik fél 4ltal elfogadott termékértékesitéshez, szolgéltatdsnydjtdshoz,
kolcsonnydjtashoz kapcesolddik.

Leltarozas: a konyvek év végi zarasdhoz, a beszamol6 elkészitéséhez olyan leltart kell
Osszedllitani, mely tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a vallalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben €s értékben.

Mezogazdasagi Kkistermelé: az a mezdgazdasagi Ostermeld, akinek az e
tevékenységébodl az adéévben megszerzett bevétele a 4 millio forintot nem haladja meg.
(2003-t6l a 6 milli6 forintot)

Mezégazdasagi Ostermelé: 16. életévét Dbetoltott nem egyéni  vallalkozd
magéanszemély, aki sajit gazdasdgdban a torvényben meghatdrozott tevékenységeket folytat és
Ostermeldi igazolvannyal rendelkezik.

Mérleg szerinti eredmény: osztalékra, részesedésre igénybe vett eredménytartalékkal
novelt, a fizetett osztalékkal, részesedéssel csokkentett targyévi adézott eredmény.

Onellenérzés: az 6nadézas utjdn megéllapitott vagy megéllapitani elmulasztott adét

az ad6hatosag ellenérzésének megkezdését megeldzden helyesbiteni lehet.
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Onellenérzési potlék: a késedelmi potlék 50%-a, ugyanazon bevallds ismételt
Onellendrzése esetén 75%-a

Rovid lejarata kotelezettség: egy évet meg nem haladoé lejaratra kapott kolcson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratd kotelezettségekbdl az egy éven beliil esedékes részt is.

Sajat téke: olyan tokerész, melyet a tulajdonos bocsdtott a tarsasdg rendelkezésére,
vagy amelyet az ad6zott eredménybdl hagyott a vallalkozasnal.

Szamlarend: a kettés konyvvitelt vezetd vallalkozo a szdmlakeret el6irdsainak
figyelembevételével szdmlarendet koteles késziteni. A szdmlarend tartalmazza a fOkonyvi
szdmla és az analitikus nyilvantartds kapcsolatit, az alkalmazott szdmldk szdmjelét és
megnevezését pl.:

311. Belfoldi vevok

3111. AB Kft.

3112 CD Bt. stb.



